




























* Phân công trách nhiệm cụ thể: 

- Phòng QLKH&HTQT: soạn và gửi công văn xin phép UBND Tỉnh và Phòng 
PA03 Công an Tỉnh Vĩnh Long; lập chương trình, kế hoạch và tổ chức tiếp đón; 
chuẩn bị các nội dung liên quan; đặt phòng khách sạn; MC; phiên dịch; in bảng tên; 
làm đề nghị quà; đưa đón khách; hướng dẫn khách tham quan (nếu có) 
- Các Khoa liên quan: Phối hợp với P. QLKH&HTQT chuẩn bị nội dung chương 
trình cho buổi tiếp đón 
- Trung tâm Ngoại ngữ: hỗ trợ phiên dịch; hướng dẫn khách tham quan (nếu có) 
- Phòng CTSV: chuẩn bị âm thanh, máy chiếu 
- Phòng TC-HC: chuẩn bị nước, trái cây, đặt cơm 
- Trung tâm TT-TTTV: in Bandroll và mời báo đài (nếu có), chụp hình lưu niệm, 
đăng thông tin lên website của Trường 
- Phòng QT-TB: chuẩn bị xe đưa rước khách, chuẩn bị xe đưa khách tham quan 
(nếu có) 

Nơi nhận:                     HIỆU TRƯỞNG        PHÒNG QLKH&HTQT 
- Ban Giám hiệu;                  TRƯỞNG PHÒNG 
- Các đơn vị liên quan; 
- Lưu: HTQT. 






